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GİRESUN VALİLİĞİ
Çıtlakkale Anaokulu Müdürlüğü

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
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Yayın No                 : 01
Yayın Tarihi            : 
Revizyon Tarihi       : .../.../20...
Revizyon Sayısı       : 00
Sayfa No                  : 2 /2
Kurum/Birim Kodu : 761206



	SIRA NO
	HİZMET ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMET SORUMLUSU
	ONAY
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ                                     (EN GEÇ)

	1
	Öğrenci Kayıtları
	TC Kimlik No Beyanı ve Aday Kayıt Formu doldurma
	Okul Müdürü/
Müdür Yardımcısı
Kayıt Komisyonu
	Fatih YETER
	30 dakika

	2
	Öğrenci Ayrılma ve Nakilleri
	Veli Dilekçesi, e-okuldan nakil istek işlemi
	Okul Müdürü/
Müdür Yardımcısı
	Fatih YETER
	30 dakika

	3
	Öğrenci Belgesi, Rapor ve İzin İşlemleri
	Öğrenci velisinin başvurusu, Dilekçe, Rapor
	Okul Müdürü/
Müdür Yardımcısı
	Fatih YETER
	15 dakika

	4
	Özel Eğitim Hizmetleri Öğrenci Yönlendirme İşlemleri
	Rehberlik Servisi, Öğretmen, Veli Talebi, Gözlem ve Gelişim Formu, Eğitsel Değerlendirme İsteği
Formu
	Okul Müdürü/
Müdür Yardımcısı
Rehberlik ve Okul Öncesi Öğretmeni
	Fatih YETER
	1 Saat

	5
	Aile Eğitimi ve Okul Öncesi Eğitim Hakkında Veli Bilgilendirme
	
Aile Eğitimi İhtiyaç Belirleme Formu 
	Okul Müdürü/
Müdür Yardımcısı Tüm Öğretmenler
	Fatih YETER
	20 dakika

	6
	Öğrenci Gelişim Raporlarının Hazırlanması/ Katılım 
Belgesi/Öğrenci Kayıt İşlemleri
	
MEB belirtilen tarihlerde girişlerin yapılarak, çıktıların alınması
	Öğretmenler veya 
Müdür Yardımcısı
	
Fatih YETER
	[bookmark: _GoBack]Bakanlıkça belirtilen tarihlerde

	7
	Diğer Tüm Talepler
	MEB Mevzuat usullerine göre

	Okul Müdürü/
Müdür Yardımcısı, Tüm Öğretmenler
	
Fatih YETER
	Yıl Boyunca



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri	: Çıtlakkale Anaokulu Müdürlüğü		   		     İkinci Müracaat Yeri	    : İl Milli Eğitim Müdürlüğü
İsim			: Fatih YETER						     İsim		                : Ertuğrul TOSUNOĞLU
Unvan			: Okul Müdürü						     Unvan	                            : İl Milli Eğitim Müdürü
Adres			: Çıtlakkale Mahallesi İnönü                                                      Adres                                     : Çıtlakkale Mahallesi 
                                      No:175/1 28100 GİRESUN                                                                                                      Hükümet Konağı A Blok                                              
                                                                                                                                                                                        Zemin Üstü ve Kat 1 Giresun                                                                                                                                                                                                                                                                Tel/Faks                      : 0(454) 217 20 16	                                                                 Tel/Faks                                : 0(454) 215 75 25 / 26 / 27 / 29    
E-posta	  	: 761206@meb.k12.tr  
Web Adres	            : http://kale.meb.k12.tr
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